ONEMLI ACIKLAMA!

Kisi basvurusu ile secilen kurs sayisinin fazlahgir ve siirecin yogunlugu sebebiyle,
"Taslak Siralama Listesi''nde inceleme ve onay asamasinda sehven onay verilen istek
basvurusu, belge ve kurs olabilecegi diisiiniilerek; sectig¢iniz kursa onay verilmis de
olsa; kurs acllma asamasmmda KURS ACMA YETERLILIGI UYGUN
OLMAYANLARIN KURSU/KURSLARI REDDEDILECEKTIR.

SIRALAMA LISTELERI

YAYINLANDIKTAN
SONRAKI SUREC

Kurslarm Acilma Siirecindeki s ve Islemler

ILGILI MUDUR YARDIMCISI KURS PLANLAMASI YAPMAK VE SURECTEN BILGI VERMEK ICIN
USTA OGRETICILERI GURUPLAR HALINDE MUDURLUGUMUZE DAVET EDECEKLERDIR

Kurslarla ilgili siireclerin saghkh yiiriitiilebilmesi icin asagida yer alan aciklamalar cercevesinde
hareket edilmesi gerekmektedir.

KURS ACMA TALEPLERI

1- Kurs talepleri resmi yazi ile; Resmi Kurumlar, Belediyeler, Vakiflar veya Dernekler tarafindan Tokat
Halk Egitimi Merkezi Miidiirliigiimiize yapilmaktadir. Belirtilen kurumlarin talebi olmaksizin usta 6gretici
bizzat Miidiirliigiimiize kurs a¢ilma talebinde bulunamaz.

2- Kurs agma talebi KURS ACMA FORMU (atta) ve ekleri ile yapilmaktadir.

3- Kurslarin agilacagi ve evraklarin teslim edilecegi muhtemel tarihler kurum Web Sitemiz iizerinden duyurulur.

KURS ACMA DOSYASINDA BULUNMASI GEREKENLER

Evraklarin Teslimi
Mavi Seffaf Kapakh
ir dosya icinde diizgiin
sekilde takili olarak
teslim edilmelidir.

figili ~ Midiir ~ Yardimcimizin ~ daveti  ile, kurs  agilmast  igin  belgeler — Miidiirliigiimiize
getirilirken ASILLARI ve FOTOKOPISI birlikte getirilecektir.

Mezuniyet Belgesi olarak E-Devlet tizerinden alinan belge teslim edilecekse, transkript de birlikte getirilecektir.
Ciinkii; E-Devlet iizerinden alinan Mezuniyet Belgesinde Ogrenim Siiresi YIL/DONEM yazmamaktadir.


http://samsunhem.meb.k12.tr/meb_iys_dosyalar/55/18/970092/resimler/2023_07/16115349_indir-1.jpg
http://samsunhem.meb.k12.tr/meb_iys_dosyalar/55/18/970092/resimler/2023_07/16121934_dosya.jpg

Kurs A¢ma Basvuru (Mavi Seffaf Kapakli) Dosyasinda Asagidaki Evraklar olmahdir:

Kurs talepleri; Resmi Kurumlar, Belediyeler, Vakiflar veya Dernekler tarafindan, Tokat Halk
Egitimi Merkezi Midiirliigiimiize yazilan resmi yazi ,0grenci listesi (T.C No’lu, giin.ay.yil.dogum
tarihli kursiyer listesi),calisma plan1 (Kurs Yeri, Giinii ve Saati yazili olmalidir) ile birlikte

Mubhtarliklar tarafindan yapilan kurs taleplerinde Muhtarlik tarafindan onayli talep formu ve onayli
kursiyer listesi ile birlikte
1 .Kimlik Fotokopisi (Liitfen Aslini da getirip teyit ediniz)
2.Yeterlilik Durum Belgesi Fotokopisi
a) Kurs verme yeterliligine ait Diploma Fotokopisi (Liitfen Aslin1 da getirip teyit ediniz)
b) Ustalik ve Usta Ogreticilik Belgeleri (Liitfen Aslini da getirip teyit ediniz)
c) Antrendrliik, Hafizlik, icazet, 4.Seviye Kurs Belgesi
3. Formasyon Belgesi ya da Usta Ogretici Oryantasyon Kurs Bitirme Belgesi (Liitfen Aslini da
getirip teyit ediniz) (Egitim Fakiiltesi mezunlarinin getirmesine gerek yoktur.)
4. Adli Sicil Kaydi (Son 6 ay icinde alinmis ) (e-devlet lizerinden kolaylikla alinabilmektedir)
5. Saghk Raporu Fotokopisi [Son 6 Ay] NACE KOD: 85.59.01 - Halk egitim merkezlerinin
faaliyetleri
6. Askerlik Durum Belgesi [ Askerlikle ilisigi bulunmamak] P [E-Devlet]
7. s Giivenligi Belgesi Fotokopisi
8. Usta Ogretici Hizmet S6zlesmesi (Merkezimiz tarafindan hazirlanmis ve karsilikli imzalanmus)

KURS ACMA ONAY ISLEMLERI

1- istenen tiim evraklar, sorumlu Miidiir Yardimcisina eksiksiz bizzat teslim edilir. Posta veya dolayli
yoldan evrak kabul edilmez.

2- Kurs A¢gma Evraklari, sorumlu Miidiir Yardimcist tarafindan gerek belgeler alinirken gerekse
alindiktan sonra incelendiginde, tam ve hatasiz ise e-yaygin sisteminden kursunuzun agilma siirecini
baglatabilir ya da bir sorun veya eksik durumunda red edebilir.

3- Kurum Miidiirii e-yaygin sisteminden onaylayabilir ya da red edebilir.
4- Tige Milli Egitim Sube Miidiirii e-yaygin sisteminden onaylayabilir ya da red edebilir.
5- Son olarak ilge Milli Egitim Miidiirii e-yaygin sisteminden onaylayabilir ya da red edebilir.

Kursu e-yaygin iizerinden planlanan Usta Ogretici P e-devlet iizerinden giris yaparak acilan
kursma P "EGITICi GOREV ONAYI" vermelidir.

ASAGIDAKI iISLEMLERiI UNUTMAYINIZ!

* Siralama listesinde isminizin olup olmadigina baktiniz m1?

* Kurs A¢gma Yazisini ve kursiyer listesini ilgili birimden Midiirliiglimiize gonderttiniz mi?
* Usta Ogretici S6zlesmesini imzaladiniz m1?

*Kursunuzun acilip acilmadigini e-yaygin sisteminden takip ettiniz mi? / ediyor musunuz?
* Yapikredi Bankas1 Subesinden hesap actiniz m1?

* Hesap Numaranizi Muhasebe Birimine verdiniz mi? [Ilk agtiginiz kurs esnasinda]

* Yillik Planinizi hazirladiniz m1 ya da hazirlatip onaylattiniz m1?

* Kurs Defteri aldiniz m1?


https://giris.turkiye.gov.tr/Giris/
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