HALK EĞİTİMİ MERKEZİ ve AKŞAM SANAT OKULU MÜDÜRLÜĞÜ

UZMAN VE USTA ÖĞRETİCİ GÖREVLENDİRME ESASLARI SÖZLEŞMESİ

Tokat Halk Eğitimi Merkezi ve ASO Müdürlüğü olarak Tokat/Merkez ilçede, kasabalarda, köylerde, okullarda, kurumlarda, sivil toplum örgütü merkezlerinde, vb. mekanlarda çeşitli kurslar açmaktayız. Bu kapsamda görevlendirilen tüm uzaman ve usta öğreticiler Yaygın Eğim Kurumları Yönetmeliği ve Halk Eğitim Faaliyetlerinin Uygulanmasına Dair Yönergenin 9 ve 10. Maddelerine tabii olup, uygulamak zorundadırlar.

Kurumumuz bünyesinde kurs açan uzman ve usta öğreticilerimizden kurs açıldıktan sonra, bilgisi kurumumuza ulaşan haciz, ceza, izin, rapor vb. durumlar konusunda kurum olarak iş ve işlemler yapmamız yasal bir zorunluluktur.

Doğabilecek yasal sorumluluklar konusunda aşağıda birtakım bilgiler verilecek olup, bu bilgiler doğrultusunda çalışanlar sorumludur.
1) Kurumumuzda uzman ve usta öğretici olarak görev yapanlardan rapor alanların aynı gün içerisinde kuruma bilgi vermesi, 3(üç) gün içerisinde de raporun aslının kuruma teslim etmesi gereklidir. Bildirilmediği durumlarda doğacak cezai işlemlerden uzman ve usta öğreticiler sorumludur.  
2) Uzman ve usta öğreticilerimizin dersleri esnasında yaşanabilecek iş kazalarından kurumumuza anında bilgi verilmesi ve iş işlemlerinin yapılmasından sorumludur. Bildirilmediği durumlarda doğacak cezai işlemlerden uzman ve usta öğreticiler yükümlüdür.

3) Kurs açıldıktan sonra kurumumuza resmi yazı ile bildirilen çalışanla ilgili icra, haciz, ceza vb işlemlerde uygulanacak yöntem aşağıda belirtilmiştir. 
a) Çalışanların sigortaları kurumumuz tarafından yatırıldığından icra durumları müdürlüğümüze resmi yazı ile bildirilmektedir.


b) Çalışan hakkındaki icra, haciz, ceza vb. işlemler yazılı olarak bildirilecektir.
c) Çalışan hakkındaki icra ve haciz durumunda, icranın kesintisi yapılacak olup belgeler uzman ve usta öğreticinin dosyasında muhafaza edilecektir.
4) Uzman ve usta öğreticilerimiz kayıtlı kursiyer sayısının 10’un altına düşmesi halinde kurumumuza bilgi vermeleri gereklidir. Yapılan denetim sonunda kursun kapanması durumda Halk Eğitim Faaliyetlerinin Uygulanmasına Dair Yönergenin 9. maddenin 8. fıkrası uygulanacaktır. 
5) Uzman ve usta öğreticilerimizin zaruri sebepler ile yapamayacağı dersler ile ilgili olarak kurumumuza bilgi vermesi ve izin kâğıdı almaları gereklidir.
6) Kurs planlaması ve kurs yerinde yapılacak olan değişikliklerin en az 5 iş günü öncesinde kurumumuza bildirilmesi ve onay değişikliğinin yapılması gereklidir.

7) Kurs sonu işlemlerinin zamanında yapılabilmesi ve vatandaşların mağduriyetinin önlenmesi için kurs sonu defter ve not çizelgelerinin kurs bitmeden 2(iki) gün önce teslim edilmesi ve not/devamsızlık işlemlerinin e-yaygın sistemine işlenmesi gereklidir. Bu işlemleri zamanında yapmayan uzman ve usta öğreticiler için Halk Eğitim Faaliyetlerinin Uygulanmasına Dair Yönergenin 9. maddenin 8. fıkrası uygulanacaktır.
8) Kurslarımızın özelliğine uygun olarak kurs sonunda etkinlik yapılacaktır.
9) Halk Eğitim Faaliyetlerinin Uygulanmasına Dair Yönerge 9. Maddenin 8. Fıkrası Merkez yönetimince düzenlenen kurslarda görevlendirilen ücretli uzman ve usta öğretici için bir genel değerlendirme raporu hazırlanır ve bu rapor dosyasında saklanır. Tekrar görevlendirmede bu raporlar dikkate alınır. Yapılan rehberlik, denetim ve değerlendirmelerde yetersiz olduğu gözlemlenen ücretli usta öğreticilere tekrar görev verilmez.
10) Bu esaslarla ilgili bilgi 2(iki) nüsha hazırlanmış olup bir nüshası kurumumuzda muhafaza edilecek diğer nüshası ise uzman/usta öğreticimizde kalacaktır.

Yukarıda belirtilen maddelerden Halk Eğitimi Merkezi ve Akşam Sanat Okulu Müdürlüğü ve aşağıda imzası bulunan uzman/usta öğretici 01/09/2017-31/08/2018 tarihleri arasında doğabilecek tüm yönetmelik yönerge ve yasal yükümlülüklerden karşılıklı sorumludur.
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